校研字〔2010〕1 号
四川师范大学

关于研究生学习成绩管理的相关规定

为规范我校研究生学习成绩的管理体制，有利于各学位点的专业评估，特制定如下规定：
一、成绩管理模式

研究生成绩管理实行研究生学院监管和各学院直管相结合的两级管理模式。研究生学院具体负责全校统一开设的公共课成绩的管理，并负责全校各学位点研究生专业课成绩的监管和各门课程成绩单原件（四川师范大学研究生成绩报告表和四川师大研究生单科成绩登记表）的存档工作，以及全校研究生成绩的审核及运行监管。
各学院在研究生学院的指导下具体负责管理本学院各学位点研究生的各门课程（专业基础课、学院公选课、学位点选修课）考试及试卷的保管，课程考试成绩的审核、录入及向研究生学院培养管理科上报各门课程成绩单复印件等工作。
学校规定，研究生的各门课程（专业基础课、学院公选课、学位点选修课）考试试卷及相关资料由各培养单位统一保管，并至少保留3年，考试成绩长期保留。
二、成绩登记及录入

学校统一开设的公共课成绩由研究生学院工作人员录入成绩管理系统，各培养单位开设的专业课程成绩由任课教师负责录入成绩管理系统，研究生教学秘书有责任协助任课教师和导师录入成绩。

1．各任课教师在阅卷完毕后，根据研究生学院提供的用户名（目前已更新为老师的工资编号）和密码登录研究生学院网页http://yjsc.sicnu.edu.cn，在成绩提交界面中完成研究生成绩的登录，并将试卷及成绩表交研究生秘书统一存档管理。任课教师需在课程结束后的下一学期录入、提交成绩，具体截止时间春季为4月30日，秋季为10月30日，录入系统将在上述时间后关闭。成绩系统关闭后，逾期不登者则该门课成绩无效，由相关任课教师承担相应的教学事故责任。
2．各任课教师提交成绩后需在自己的界面打印出《四川师范大学研究生成绩报告表》并签字，也可在四川师范大学研究生处网页上下载空白的《四川师大研究生单科成绩登记表》，参照网上提供的学生名单填好修课研究生的姓名、学号、成绩（可以打印或手写，但需教师亲笔签名）。网上没有名单者成绩无效。并在网上成绩系统关闭一周内将成绩登记表原件（成绩报告表或成绩登记表）和学生试卷（论文）交至学院，学院盖章后将各门成绩统一交至研究生处培养科，各培养单位保留成绩复印件和学生试卷（论文）原件。若学生试卷（论文）在3年期间遗失，将追究相关人员及分管领导的责任。
3．外语公共课教研室在本期期末或下一期开学第一周内将试卷、成绩登记表（平时成绩）送至研究生学院培养科。政治公共课成绩由研究生学院政治课教学助管将试卷（论文）、成绩登记表统一交至研究生学院培养科，时间同外语公共课一致。研究生学院培养科将在下一期第三周内将公共课成绩登录入管理系统。
4．若网上成绩同成绩登记表不一致者，将该生试卷（论文）调出并请两位专家评阅给出最后成绩。研究生成绩单以研究生学院培养科盖章生效。

三、查看试卷和成绩查询

研究生课程考核成绩评定后，任何人包括任课教师不得擅自查阅试卷和更改成绩。若有特殊情况须查阅或更改成绩者，须申述理由，由培养单位主管研究生的院长签署意见，送交研究生学院培养科，报主管负责人批准。

若在学研究生因入党需要、申请奖学金等需要成绩证明，由研究生本人到研究生学院培养科办理。

以上所有条款解释权在四川师范大学研究生学院。
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